
EINGABE KOSTENVERZEICHNISSE 

 

 

Um zu Ihrer Übersicht aller noch offenen Kostenverzeichnisse zu kommen, loggen Sie sich im Intranet der Website der 

Rechtsanwaltskammer Wien ein. (www.rakwien.at)  

Nach Ihrem Login gelangen Sie mit einem Klick auf „Kostenverzeichnisse Verfahrenshilfe“ zu Ihrer Übersicht. 

http://www.rakwien.at/


EINGABE KOSTENVERZEICHNISSE 

 

 

Sie befinden sich nun in Ihrer Übersicht. Hier finden Sie alle relevanten Daten zum jeweiligen Akt: GZ des Gerichtes, Gericht, 

Name des Verfahrensbeholfenen, Aktenzahl der Rechtsanwaltskammer Wien. 
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1) Button „Beendet“: Ist die Rechtssache rechtskräftig beendet bzw. die Verfahrenshilfe aufgrund Einschreiten eines 

Wahlverteidigers oder einer Umbestellung beendet, genügt eine Erledigung des angeführten Aktes mit einem Klick auf den 

Button „Beendet“. 

 

 

2) Button „Keine Leistungen“: Wenn im aktuellen Leistungsjahr keine Leistungen angefallen sind, kann der Akt direkt mit Klick 

auf den Button „Keine Leistungen“ für dieses Jahr erledigt werden. 

 

 

3) Button „Substitution“: Um den Akt an Ihren Substituten zu delegieren klicken Sie auf den Button „Substitution“. 

 

 

4) Button „Bearbeiten“: Zur Erfassung des Kostenverzeichnisses klicken Sie auf den Button „Bearbeiten“. 
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Sie befinden sich nun in der Eingabemaske. 
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1) Um eine Leistung zu erfassen geben Sie alle benötigten Daten (Tag/Art und Umfang *) (Dauer) der Leistung, TP, 

Kostenanspruch und Einheitssatz) in diesen Feldern ein. Um die Leistung zu speichern klicken Sie auf diesen Button: ✔ 

Sofern Ihnen ein Fehler bei der Eingabe unterlaufen ist, können Sie die Leistung mit einem Klick auf den Button x löschen 

und erneut eingeben. ACHTUNG-Das Datum muss im abgebildeten Format eingegeben werden. 

 

Ihre Leistungen werden automatisch addiert und berechnet! 
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1) Diverse Zuschläge können hier eingegeben werden. 

 

2) Die automatisch berechnete Gesamtsumme wird Ihnen hier angezeigt. 

 

3) Ist die Rechtssache rechtskräftig beendet bzw. die Verfahrenshilfe aufgrund Einschreiten eines Wahlverteidigers oder einer 

Umbestellung beendet, ist dieses Kästchen auszuwählen. 

 

4) Wollen Sie Ihre Eingaben nur speichern und das Kostenverzeichnis noch nicht übermitteln, klicken Sie auf diesen Button 

 

5) Klicken Sie auf diesen Button um das Kostenverzeichnis zu übermitteln und zurück zur Übersicht zu gelangen. 

1) 

2) 

3) 

4) 

5) 
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Sofern Sie im Leistungsjahr keine Leistungen erbracht haben klicken Sie auf diesen Button um den Akt für dieses Jahr zu 

erledigen. 
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Um einen Akt an Ihren Substituten zu delegieren klicken Sie auf diesen Button. Es öffnet sich danach folgendes Fenster:  

 

 

 

Geben Sie den R-Code Ihres Substituten ein und bestätigen Ihre Eingabe mit dem Button „Ok“. 

Der Akt steht nun für Ihren Substituten zur Bearbeitung bereit und wird in Ihrer Übersicht nicht mehr angezeigt. 

Hinweis: Der R-Code ist auf unserer Homepage www.rakwien.at unter unserer Rechtsanwaltssuche abfragbar.  

 

http://www.rakwien.at/
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Zusätzliche Informationen  

 Nicht rechtskräftig beendete Verfahrenshilfen werden Ihnen im Folgejahr erneut in Ihrer Übersicht angezeigt. 

 

 Bei Verfahrenshilfen in Verwaltungssachen gibt es noch ein zusätzliches Pflichtfeld welches zu befüllen ist. Hier ist das 

Materiengesetz inklusive der genauen Angabe der Paragraphen einzugeben. 

 

 

 Alle Leistungen sind ohne Umsatzsteuer und Barauslagen zu verzeichnen. 


